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BAB 5 

PEMBUATAN NERACA SALDO 

Setelah membuat Buku Besar untuk semua akun yang diperlukan, 

saldo dari setiap Buku Besar tersebut perlu dikelompokkan untuk bisa 

membuat Neraca Saldo. Langkah-langkah dalam pembuatan Neraca 

Saldo adalah sebagai berikut. 

1. Tambahkan sheet baru lalu ganti dengan nama NeracaSaldo 

2. Pada cell B4 ketik NERACA SALDO dan merge B4:F4 

3. Pada cell B5 ketik UJ Kawanku dan merge B5:F5 

4. Pada cell B8 ketik Kode Akun, cell C8 ketik Nama Akun, cell D8 ketik 

Saldo Normal, cell E7 ketik Saldo Akhir Buku Besar dan Merge 

E7:F7, cell E8 ketik Debet, cell F8 ketik Kredit. 

5. Rapikan Tabel Seperti Gambar di bawah ini: 

 

Gambar 89. Tabel Draft Neraca Saldo 
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6. Kemudian pada cell B9, masukkan rumus =Akun!B9, cell C9 

masukkan rumus =Akun!C9, cell D8 masukkan rumus =Akun!E9. 

 

Gambar 90. Rumus Menampilkan Daftar Akun di Neraca Saldo 

 

7. Sorot range B9:D8, Klik Fill Handle tahan dan Tarik kebawah sejumlah 

tampilan Daftar Akun. 

 

Gambar 91. Fill Handle Rumus Neraca Saldo 
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8. Selanjutnya Masukkan rumus 

pada cell E9 :  

=IF(D9="d",VLOOKUP(B9,saldoawal,4,0)+SUMIF(kodejurnal,"JU"&B9, 

jurnaldebet)-SUMIF(kodejurnal,"JU"&B9,jurnalkredit),0) 

pada cell F9 :  

=IF(D9="k",VLOOKUP(B9,saldoawal,5,0)+SUMIF(kodejurnal,"JU"&B9, 

jurnalkredit)-SUMIF(kodejurnal,"JU"&B9,jurnaldebet),0) 

 

Gambar 92. Rumus Menampilkan Debet Saldo Akhir 

 

9. Kemudian blok cell E9:F9, klik Fill Handle tahan dan tarik kebawah 

sampai baris 28 

 

Gambar 93. Fill Handle Rumus Debet Kredit Saldo Akhir 
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10. Pada cell E30 masukkan rumus =SUM(E9:E29) 

11. Pada cell F30 masukkan rumus  =SUM(F9:F29) 

12. Blok nilai angka dan format ke dalam rupiah, seperti langkah 8,9, dan 

10 pada pembuatan saldo awal 

 

Gambar 94. Format Saldo Akhir dalam Rupiah 

 

13. Selanjutnya Membuat Pencatatan Penyesuaian 

14. Klik cell G7, Ketik Pencatatan Penyesuaian merge cell G7:H7 

15. Pada cell G8, ketik Debet 

16. Pada cell H8, ketik Kredit 

17. Rapikan tabel seperti gambar di bawah ini: 

 

Gambar 95. Neraca Saldo Pencatatan Penyesuaian 
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18. Kemudian masukkan rumus  

Pada cell G9 : 

=IF(SUMIF(kodejurnal,"AJP"&B9,jurnaldebet)>SUMIF(kodejurnal,"AJP"

&B9,jurnalkredit),SUMIF(kodejurnal,"AJP"&B9,jurnaldebet)-

SUMIF(kodejurnal,"AJP"&B9,jurnalkredit),0) 

 

dan pada cell H9 : 

=IF(SUMIF(kodejurnal,"AJP"&B9,jurnalkredit)>SUMIF(kodejurnal,"AJP"

&B9,jurnaldebet),SUMIF(kodejurnal,"AJP"&B9,jurnalkredit)-

SUMIF(kodejurnal,"AJP"&B9,jurnaldebet),0) 

 

19. Blok cell G9:H9, klik Fill Handle tahan dan Tarik kebawah sampai baris 

28 

 

Gambar 96. Rumus dan Fill Handle Pencatatan Penyesuaian 
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20. Pada cell G30 Masukkan rumus =SUM(G9:G28) 

21. Pada cell H30 Masukkan rumus =SUM(H9:H28) 

22. Format nilai angka ke dalam format rupiah, seperti langkah 8,9, dan 10 

pada pembuatan saldo awal 

23. Hasil akhir Pencatatan Penyesuaian dapat dilihat pada gambar di 

bawah ini: 

 

Gambar 97. Tampilan Neraca Saldo Pencatatan Penyesuaian 

 
24. Selanjutnya Membuat Neraca Saldo Setelah Penyesuaian 

25. Klik cell I7, Ketik Neraca Saldo Setelah Penyesuaian merge cell I7:J7 

26. Pada cell I8, ketik Debet 

27. Pada cell J8, ketik Kredit 

28. Rapikan tabel seperti gambar di bawah ini: 
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Gambar 98. Neraca Saldo Setelah Penyesuaian 

 

29. Kemudian masukkan rumus  

Pada cell  I9 :  =IF(D9="d",E9+G9-H9,0) 

Pada cell J9 :  =IF(D9="K",F9+H9-G9,0) 

 

Gambar 99. Rumus Menampilkan Data Neraca Saldo Setelah 

Penyesuaian 

 

30. Blok cell I9:J9, klik Fill Handle tahan dan Tarik kebawah sampai baris 

28 
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Gambar 100. Fill Handle Rumus Neraca Saldo Setelah Penyesuaian 

 

31. Pada cell I30 Masukkan rumus =SUM(I9:I28) 

32. Pada cell J30 Masukkan rumus =SUM(J9:J28) 

33. Format nilai angka ke dalam format rupiah, seperti langkah 8,9, dan 10 

pada pembuatan saldo awal 

34. Hasil akhir Neraca Saldo Setelah Penyesuaian dapat dilihat pada 

gambar di bawah ini: 

 

Gambar 101. Tampilan Neraca Saldo Setelah Penyesuaian 
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35. Selanjutnya Membuat Laporan Laba/Rugi 

36. Klik cell K7, Ketik Laporan Laba/Rugi  merge cell K7:L7 

37. Pada cell K8, ketik Debet 

38. Pada cell L8, ketik Kredit 

39.  Rapikan tabel seperti gambar di bawah ini: 

 

Gambar 102. Tabel Draft Laporan Laba/Rugi 

 

40. Kemudian masukkan rumus  

Pada cell K9 : =IF(OR(LEFT(B9)="4",LEFT(B9)="5"),I9,0) 

pada cell L9 : =IF(OR(LEFT(B9)="4",LEFT(B9)="5"),J9,0) 

 

Gambar 103. Rumus Pengambilan Data Laporan Laba/Rugi 
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41. Blok cell K9:L9, klik Fill Handle tahan dan Tarik kebawah sampai baris 

28 

 

Gambar 104. Fill Handle Rumus Laporan Laba/Rugi 

 

42. Pada cell K30 Masukkan rumus =SUM(K9:K28) 

43. Pada cell L30 Masukkan rumus =SUM(L9:L28) 

44. Pada cell K31 Masukkan rumus =L30-K30 

45. Pada cell K32 Masukkan rumus =K30+K31 

46. Pada cell L32 Masukkan rumus =L30+L31 

47. Format nilai angka ke dalam format rupiah. 

48. Hasil akhir Laporan Laba/Rugi dapat dilihat pada gambar di bawah ini: 

 

Gambar 105. Tampilan Laporan Laba/Rugi 
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49. Selanjutnya Membuat Penutup 

50. Klik cell M7, Ketik Penutup  merge cell M7:N7 

51. Pada cell M8, ketik Debet 

52. Pada cell N8, ketik Kredit 

53. Rapikan tabel seperti gambar di bawah ini: 

 

Gambar 106. Neraca Saldo Penutup 

54. Kemudian masukkan rumus  

Pada cell M9 : =SUMIF(kodejurnal,"JP"&B9,jurnaldebet) 

pada cell N9 : =SUMIF(kodejurnal,"JP"&B9,jurnalkredit) 

 

Gambar 107. Rumus Pengambilan Data Neraca Saldo Penutup 
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55. Blok cell M9:N9, klik Fill Handle tahan dan Tarik kebawah sampai baris 

28 

 

Gambar 108. Fill Handle Neraca Saldo Penutup 

 

56. Pada cell M30 Masukkan rumus =SUM(M9:M28) 

57. Pada cell N30 Masukkan rumus =SUM(N9:N28) 

58. Format nilai angka ke dalam format rupiah. 

59. Hasil akhir neraca saldo penutup dapat dilihat pada gambar di bawah 

ini: 

 

 

Gambar 109. Tampilan Neraca Saldo Penutup 
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60. Selanjutnya Membuat Neraca 

61. Klik cell O7, Ketik Neraca  merge cell O7:P7 

62. Pada cell O8, ketik Debet 

63. Pada cell O8, ketik Kredit 

64.  Rapikan tabel seperti gambar di bawah ini: 

 

Gambar 110.Draft Tabel Neraca 

 

65. Kemudian masukkan rumus  

Pada cell O9 : 

=IF(OR(LEFT(B9)="4",LEFT(B9)="5"),0, IF(D9="d",I9+M9-N9,0)) 

pada cell P9 : 

=IF(OR(LEFT(B9)="4",LEFT(B9)="5"),0, IF(D9="k",J9+N9-M9,0)) 

 

Gambar 111. Rumus ambil data neraca 
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66. Blok cell O9:P9, klik Fill Handle tahan dan Tarik kebawah sampai baris 

28 

 

 

Gambar 112. Fill Handle Rumus Neraca 

 

67. Pada cell O30 Masukkan rumus =SUM(O9:O28) 

68. Pada cell P30 Masukkan rumus =SUM(P9:P28) 

69. Pada cell P31 Masukkan rumus =O30-P30 

70. Pada cell O32 Masukkan rumus =O30+O31 

71. Pada cell P32 Masukkan rumus =P30+P31 

72. Format nilai angka ke dalam format rupiah. 
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73. Hasil akhir Neraca dapat dilihat pada gambar di bawah ini: 

 

Gambar 113. Tampilan Neraca 

 

74. Kemudian Blok cell B7:P32, pada kolom name box ketik neracasaldo 

 

Gambar 114. Membuat name box neracasaldo 

 

75. Simpan lembar kerja anda dengan menekan Ctrl+S.  


